Zatacznik nr 1
do Zarzadzenia nr 1/2021 z dnia 4 stycznia 2021 roku

REGULAMIN
UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
O WARTOSCI PONIZEJ 130.000 PLN (NETTO)
W MIEJSKIM OGRODZIE ZOOLOGICZNYM
— JEDNOSTCE BUDZETOWEJ W PLOCKU

§1

Regulamin Udzielania Zamoéwien Publicznych o wartosci ponizej 130.000 PLN (netto) w Miejskim
Ogrodzie Zoologicznym — Jednostce Budzetowej w Plocku, zwany dalej ,,Regulaminem”, ustala
zasady 1 tryby prowadzenia postepowan o udzielenie zamowien publicznych w Miejskim Ogrodzie
Zoologicznym — Jednostce Budzetowej w Pocku.

ROZDZIAL |
Definicje

§2

Illekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1.

2.

3.

MOZ — nalezy przez to rozumie¢: Miejski Ogrod Zoologiczny — Jednostke¢ Budzetowa
w Plocku.

Dyrektor — nalezy przez to rozumie¢: Dyrektor Miejskiego Ogrodu Zoologicznego —
Jednostki Budzetowej w Plocku.

Glowny ksiegowy — nalezy przez to rozumieé: Glowny ksiegowy Miejskiego Ogrodu
Zoologicznego — Jednostki Budzetowej w Ptocku.

Zamawiajacy — nalezy przez to rozumie¢ Miejski Ogrod Zoologiczny — Jednostke
Budzetowa w Ptocku.

Komisji — nalezy przez to rozumieé: Komisja Przetargowa dzialajaca na podstawie
Regulaminu Pracy Komisji Przetargowej Miejskiego Ogrodu Zoologicznego - Jednostki
Budzetowej w Plocku, z zastrzezeniem §5 ust. 1 i §6 ust. 1 niniejszego Regulaminu
w odniesieniu do postepowan 0 udzielenie zamoéwien publicznych o wartosci
nieprzekraczajacej 130.000 PLN (netto).

Whiasciwe] komorki merytorycznej — nalezy przez to rozumieé dziat lub pracownika na
samodzielnym stanowisku pracy, do ktorego nalezy realizacja przedmiotu zamoéwienia tj.
zgltaszajacego potrzebe zakupu i wnioskujacego o0 dokonanie zakupu.

Kierownik wtasciwej komorki merytorycznej — nalezy przez to rozumie¢ kierownika dziatu
lub pracownika na samodzielnym stanowisku pracy, do ktorego nalezy realizacja
przedmiotu zamowienia tj. zglaszajacego potrzebe zakupu i wnioskujacego 0 dokonanie
zakupu.

Wykonawcy — nalezy przez to rozumie¢ osobg fizyczng, osobg prawng albo jednostke
organizacyjng nieposiadajaca osobowosci prawnej, ktora oferuje na rynku wykonanie robot
budowlanych lub obiektu budowlanego, dostawe produktow lub swiadczenie ustug lub
ubiega si¢ o udzielenie zamoOwienia, zlozyla ofert¢ lub zawarla umowe w sprawie
zamoOwienia publicznego.

Zamoéwieniu — nalezy przez to rozumie¢ umowe odplatng zawierang miedzy Zamawiajgcym
a Wykonawcg, ktorej przedmiotem jest nabycie przez Zamawiajgcego od wybranego
Wykonawcy robdt budowlanych, dostaw, ustug.

10. SWZ - nalezy przez to rozumiec¢: Specyfikacja Warunkéw Zamowienia.
11. Trybie — nalezy przez to rozumie¢ odpowiedni tryb udzielania zaméwienia okreslony



12.
13.

14.

w

w ustawie z dnia 11 wrzesnia 2019 roku Prawo zamowien publicznych (tekst jednolity: Dz.
U. z2019 r., poz. 2019 z p6Zn. zm.).

Planie rzeczowo-finansowym — zatwierdzony budzet jednostki na dany rok kalendarzowy.
Warto$¢ zamdéwienia — nalezy przez to rozumieé¢ catkowite szacunkowe wynagrodzenie
Wykonawcy, bez podatku od towaréw i ustug, ustalone przez Zamawiajacego z nalezytg
starannoscia.

Platformie zakupowej — nalezy przez to rozumie¢ elektroniczny program do obstugi
postgpowan o udzielenie zamowienia.

ROZDZIAL |1
Zasady ogélne
§3
Udzielanie zamoéwien powinno odbywac si¢ w sposob celowy i oszczgdny, z zachowaniem
zasady konkurencyjnosci i zasady nalezytej staranno$ci, uzyskiwania najlepszych efektow
z danych nakladow i1 optymalnego doboru metod i1 $rodkéw shuzacych osiagnieciu
zatozonych celow oraz w sposob umozliwiajacy terminowa realizacje zadan.
Procedura udzielania zamoéwien publicznych zalezna jest od wartosci zamowienia
i realizowana jest w zaleznosci od nastepujacych przedzialow kwotowych wartosci
postepowania:
a) ponizej 3.500 PLN (netto),
b) réwnej i ponad 3.500 PLN (netto) do kwoty ponizej 20.000 PLN (netto),
c¢) rownej i ponad 20.000 PLN (netto) do kwoty ponizej 130.000 PLN (netto).
Podstawg udzielenia zamowienia jest plan finansowy MOZ na dany rok budzetowy.
Kierownik wtasciwej komorki merytorycznej realizujgcego dane zamoéwienie, tj. dziatu
wnioskujacego 0 dokonanie zakupu, odpowiada za gospodarnos¢ i celowos¢ realizacji
zamoOwienia.
Zamowienia wspoétfinansowane ze $rodkow europejskich lub innych mechanizméw
finansowych udzielane sa na podstawie niniejszego Regulaminu z zachowaniem
wytycznych wynikajacych z przepisow prawnych i dokumentéw okreslajacych sposob
udzielania takich zamowien. W przypadku rozbieznosci pomigdzy postanowieniami
niniejszego Regulaminu, a wytycznymi dotyczacymi zamoéwien wspoOfinansowanych ze
srodkow europejskich lub innych mechanizméw finansowych, zastosowanie znajduja
postanowienia wytycznych.
W postgpowaniach o udzielenie zamdéwienia, we wszystkich przedziatach kwotowych,
wlasciwa komorka merytoryczna moze przeprowadzi¢ negocjacje z Wykonawcami, ktorzy
zlozyli oferty, jezeli taka mozliwo$¢ zostala przewidziana w ogloszeniu 0 wszczgciu
postepowania lub zaproszeniu do sktadania oferty.
W postepowaniu mozna dokonaé edycji oferty, w szczegdlnosci gdy:
a) cena oferowana na platformie zakupowej jest inna niz podana w zalaczonym do
postepowania formularzu oferty lub innym dokumencie;
b) blednie zastosowano stawke podatku VAT,
c) oferta zawiera oczywistg omytke rachunkows;
d) postepowanie prowadzone jest w trybie negocjacji lub dochodzi do negocjacji ztozonych
ofert.

ROZDZIAL |11
Ustalenie szacunkowej warto$ci zamowienia
§4
Przed wszczeciem procedury udzielenia zamdwienia szacuje si¢ warto$¢ zamowienia,
w szczeg6lnosci w celu ustalenia:



a) czy istnieje obowigzek stosowania ustawy Prawo zamowien publicznych;

b) czy wydatek ma pokrycie w Planie rzeczowo — finansowym.

. Podstawg ustalenia wartosci zamowienia jest szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy, bez

podatku od towardéw i ustug ustalone przez Zamawiajgcego z nalezytg starannoscia.

. Warto$¢ zamowienia na ustugi, dostawy i roboty budowlane ustala si¢, przy zastosowaniu

Co najmniej jednej z nastgpujacych metod:

a) analizy cen rynkowych, co najmniej trzech (strony internetowe, oferty uzyskane droga
elektroniczna, rozmowy telefoniczne, ulotki, katalogi cenowe);

b) analizy wydatkéw poniesionych na ten sam rodzaj zaméOwienia w  okresie
poprzedzajagcym moment szacowania wartosci zamowienia, z uwzglednieniem wskaznika
wzrostu cen towarow i ustug konsumpcyjnych publikowanego przez Prezesa Glownego
Urzedu Statystycznego;

C) analizy cen ofertowych zltozonych w postgpowaniach prowadzonych przez
Zamawiajacego lub zamowien udzielonych przez innych Zamawiajacych, obejmujacych
analogiczny przedmiot, z uwzglednieniem wskaznika wzrostu cen towarow i ustug
konsumpcyjnych publikowanego przez Prezesa Gtownego Urzedu Statystycznego;

d) na podstawie kosztorysu inwestorskiego;

e) na podstawie planowanych kosztow prac projektowych;

f) na podstawie planowanych kosztow robot budowlanych okreslonych w programie
funkcjonalno-uzytkowym,;

g) za pomoca platformy zakupowej — tryb szacowania zamédwienia.

. Obowiazek wynikajacy z ust. 3 nie ma zastosowania, jezeli za wzgledu na specyfike

zamoOwienia dokonanie analizy rynku poprzedzajacej wybor Wykonawcy nie jest zasadne,

w szczegollnosci z nastgpujacych powodow:

a) zachodza przyczyny techniczne powodujace, ze istnieje jeden Wykonawca przedmiotu
zaméwienia, nie ma rozsadnego rozwiazania alternatywnego lub rozwigzania
zastgpczego, a brak konkurencji nie jest wynikiem celowego zawezenia parametréw
zamowienia;

b) przedmiot zaméwienia z przyczyn wynikajacych z ochrony praw wylacznych, dotyczy
przypadkow, gdy ze wzgledu na szczegdlny charakter i rodzaj dostaw, ustug lub robot
budowlanych uzasadnione jest zleceniem realizacji zamoéwienia konkretnemu
Wykonawcy.

. Ustalenie wartosci zamoéwienia nalezy udokumentowa¢ w postaci Notatki stuzbowej i/lub

zalgczonych do niej dokumentow, ktorymi sg w Szczego6lnosci:

a) odpowiedzi na zapytania cenowe;

b) wydruki ze stron internetowych zawierajace ceny ustug i towarow (opatrzone datg
dokonania wydrukul);

c) oferty lub umowy =z innych postepowan (obejmujacych analogiczny przedmiot
zamoOwienia) z okresu poprzedzajacego moment szacowania wartosci zamowienia,

d) kosztorys inwestorski dla robot budowlanych, planowane koszty prac projektowych oraz
planowane koszty robot budowlanych okreslone w programie funkcjonalno-uzytkowym;

e) protokot z postgpowania 0 charakterze szacowania wartosci zaméowienia na platformie
zakupowe;j.

. Warto$¢ zamowienia ustala si¢ w PLN.

. Dokumentacje potwierdzajaca ustalenie wartosci zamdéwienia nalezy dotaczy¢ do wniosku

0o udzielenie zamodwienia publicznego Ilub przechowywa¢ we wlasciwe; komorce

merytorycznej w przypadku zastosowania procedury okreslonej w § 3 ust. 2 pkt b).

. Szacunkowg warto$¢ zamoéwienia ustala si¢ na podstawie S$redniej arytmetycznej

z uzyskanych cen (dotyczy ust. 3 pkt a, c, g).



9. Dokonanie kilku jednorazowych zakupéw o tozsamym przedmiocie zamoéwienia
w przedziale do 3.500 PLN netto nie stanowi dzielenia zamowienia w celu ominigcia
stosowania zapisow hiniejszego Regulaminu i nie jest jego naruszeniem.

ROZDZIAL 1V
Postepowanie o udzielenie zaméwienia o wartosci ponizej 3.500 PLN (netto)
§5
1. Postgpowanie 0 udzielenie zamowienia o warto$ci nie przekraczajacej kwoty 3.500 PLN
(netto) jest przygotowywane i prowadzone przez wlasciwg komorke merytoryczng, do ktorej
zadan nalezy realizacja przedmiotu zaméwienia (tj. dziat lub pracownika na samodzielnym
stanowisku pracy zglaszajacego zapotrzebowanie zakupu) w sposob celowy i o0szczedny,
bez zastosowania przepisoOw niniejszego Regulaminu z zastrzezeniem ust. 2.

2. Realizacja zamé6wienia o wartosci rownej i ponad 1.500 PLN (netto) do kwoty ponizej 3.500
PLN (netto) wymaga akceptacji Glownego Ksiggowego i zatwierdzenia przez Dyrektora
wyrazonych na zleceniu wewnetrznym stanowigcym zatagcznik nr 1 do niniejszego
Regulaminu, ktory wypelnia whasciwa komorka merytoryczna zgtaszajaca zapotrzebowanie
na udzielenie zamowienia.

ROZDZIAL V
Postepowanie o udzielenie zaméwienia o wartosci rownej i ponad 3.500 PLN (netto)
do kwoty ponizej 20.000 PLN (netto)
§6
1. Postgpowanie 0 udzielenie zamdowienia o warto$ci rownej i ponad 3.500 PLN (netto) do
kwoty ponizej 20.000 PLN (netto) prowadzone jest przez Sekcje Zamoéwien

Publicznych.

2. Postgpowanie o udzielenie zamOwienia 0 ktorym mowa ust. 1, przeprowadza si¢

W nastepujacy sposob:

a) Wiasciwa komorka merytoryczna wnioskujaca o dokonanie zakupu sktada do Sekcji
Zamowien Publicznych wniosek 0 wszczecie postgpowania 0 udzielenie
zamowienia, ktorego numer nadaje w uzgodnieniu z Sekcja Zamowien Publicznych
na podstawie rejestru zamowien publicznych prowadzonego przez Sekcje Zamowien
Publicznych.

b) Postepowanie rozpoczyna si¢ z chwilg podania do publicznej wiadomosci ogloszenia
o postgpowaniu, lub zaproszenia do sktadania ofert, lub zaproszenia do negocjacji.

c) Dyrektor zatwierdza proponowany przez Sekcje Zamowien Publicznych wybor
najkorzystniejszej oferty oraz protokot z postepowania 0 udzielenie zamowienia
wraz z zatgczonymi do niego dokumentami.

3. Kierownik wlasciwej komodrki merytorycznej odpowiada za przygotowanie

merytoryczne dokumentéw do postepowania o ktérych mowa w ust. 4-6.

4. Whniosek 0 wszczecie postgpowania wiasciwa komorka merytoryczna wypetnia zgodnie
ze wzorem stanowigcym zatgcznik nr 2 do niniejszego Regulaminu.
5. Wniosek musi by¢ wypeliony i zaakceptowany przez Glownego Ksiggowego,

a nastepnie zatwierdzony przez Dyrektora.

6. Wiasciwa komorka merytoryczna do wniosku o wszczgcie postepowania zalacza
materiaty:

a) Szczegdtowy opis przedmiotu zamoéwienia

b) Okreslenie wymagan stawianych wykonawcom w zakresie: uprawnien, kwalifikacji,
atestow, certyfikatow, koncesji itp. — jezeli dotyczy.

c) Termin realizacji zaméwienia.

d) Warto§¢ przedmiotu zamowienia wraz z dokumentacja dotyczaca Szacowania
wartos$ci zamowienia.



10.

11.

12.

13.

14.

e) Dane co najmniej 3 potencjalnych Wykonawcoéw, do ktorych nalezy skierowaé
zaproszenie o ktorym mowa w ust. 9 pkt b), lub dane Wykonawcy, z ktorym nalezy
przeprowadzi¢ negocjacje, o ktorych mowa w ust. 9 pkt c).

f) Okreslenie obowigzujacej dla danego zamowienia stawki podatku VAT.

g) Wzér umowy, zatwierdzony przez Dyrektora, albo istotne postanowienia umowy
(termin realizacji lub dostawy, okres gwarancji, warunki ptatnosci, kary umowne).

h) Informacje dotyczaca osoby uprawnionej do kontaktowania si¢ z wykonawcami
w zakresie opisu przedmiotu zamdéwienia.

Whiosek niezgodny z ust. 4-6 zostanie zwrdcony przez Sekcje Zamoéwien Publicznych

do wiasciwe] komorki merytorycznej w celu jego poprawy, uzupetnienia i ponownego

ztozenia zgodnie z ust. 2.

Postepowanie 0 udzielenie zaméwienia mozna przeprowadzi¢ za posrednictwem

platformy zakupowe;j.

Postepowanie przeprowadza si¢ w jednym z trzech ponizszych trybow:

a) przetarg zgodnie z przepisami kodeksu cywilnego,

b) zaproszenie do zlozenia oferty, do co najmniej 3 potencjalnych Wykonawcow
z zastrzezeniem ust.10,

C) negocjacje z jednym, wybranym przez wlasciwag komorke merytoryczng
Wykonawca.

Dopuszcza si¢ wybor najkorzystniejszej oferty na podstawie analizy cen rynkowych

ktore uzyskano podczas szacowania zamowienia, o ktorej mowa w §4 ust. 3 pkt. a)

dokonanej bezposrednio przed dokonaniem zakupu.

Tryb postgpowania okreslony w ust. 9 pkt ¢) wymaga uzasadnienia kierownika

wlasciwej komodrki merytoryczne;.

Z postepowania ofertowego sporzadza si¢ protokot z postgpowania o udzielenie

zamoOwienia z zastrzezeniem ust. 13, ktory powinien zawiera¢ co najmnie;j:

a) przedmiot zamoéwienia,

b) liczbg uzyskanych ofert wraz z podaniem nazw wszystkich oferentow i cen,

c) wskazanie wybranej oferty z uzasadnieniem jej wyboru,

d) warto$¢ udzielonego zamowienia,

e) wskazanie zrodta finansowania,

f) date sporzadzenia i podpis osoby sporzadzajacej,

g) zatwierdzenie Dyrektora.

W przypadku o ktérym mowa w ust. 8, Sekcja zamowien publicznych generuje protokot

z postepowania z platformy zakupowe;j.

Dokumentacja z postepowania przechowywana jest w Sekcji zamowien publicznych.

ROZDZIAL VI

Zasady udzielania zaméwien o warto$ci rownej i ponad 20.000 PLN (netto)

do kwoty ponizej 130.000 PLN (netto)
§7

Postgpowanie 0 udzielenie zamdowienia o warto$ci rownej i ponad 20.000 PLN (netto)

do kwoty ponizej 130.000 PLN (netto) prowadzone jest przez Komisje za

posrednictwem platformy zakupowe;.

Postgpowanie o udzielenie zamoéwienia, o ktorym mowa w ust. 1 przeprowadza sig

W nastepujacy sposob:

a) Wiasciwa komorka merytoryczna wnioskujaca o dokonanie zakupu sktada do
Komisji wniosek o wszczecie postepowania 0 udzielenie zamowienia publicznego,
ktorego numer nadaje w uzgodnieniu z Sekcja Zaméwien Publicznych na podstawie
rejestru zamowien publicznych prowadzonego przez Sekcjg zamowien publicznych



11.

12.

b) Postepowanie rozpoczyna si¢ Z chwilg podania do publicznej wiadomos$ci ogtoszenia
o0 postgpowaniu, lub zaproszenia do sktadania ofert, lub zaproszenia do negocjaciji.

c) Dyrektor zatwierdza proponowany przez Komisje wybor najkorzystniejszej oferty
oraz protokot z postepowania o udzielenie zamoéwienia wraz z zatgczonymi do niego
dokumentami.

d) Komisja przekazuje do Dyrektora, Gtéwnego Ksiegowego dokumentacj¢ niezbgdng
do zawarcia umowy z wybranym Wykonawca.

e) Umowe kontrasygnuje Glowny Ksiegowy i podpisuje Dyrektor.

Kierownik wlasciwej komorki merytorycznej odpowiada za przygotowanie

merytoryczne dokumentdéw do postepowania o ktérych mowa w ust. 4-6.

Whiosek 0 wszczecie postepowania wlasciwa komorka merytoryczna wypetnia zgodnie

ze wzorem stanowigcym zatacznik nr 3 do niniejszego Regulaminu.

Whiosek musi by¢ wypeliony i zaakceptowany przez Gtownego Ksiegowego,

a nastepnie zatwierdzony przez Dyrektora.

Wiasciwa komorka merytoryczna do wniosku o wszczecie postepowania zalgcza

materiaty:

a) Szczegodtowy opis przedmiotu zamowienia

b) Okreslenie wymagan stawianych wykonawcom w zakresie: uprawnien, kwalifikacji,
atestow, certyfikatow, koncesji itp. — jezeli dotyczy.

c) Termin realizacji zamowienia.

d) Warto$¢ przedmiotu zamoédwienia wraz z dokumentacja dotyczaca Szacowania
warto$ci zamowienia.

e) Dane co najmniej 3 potencjalnych Wykonawcow, do ktorych nalezy skierowaé
zaproszenie o ktorym mowa w ust. 9 pkt b), lub dane Wykonawcy, z ktorym nalezy
przeprowadzi¢ negocjacje, o ktorych mowa w ust. 9 pkt c).

f) Okreslenie obowigzujacej dla danego zamowienia stawki podatku VAT.

g) Wzér umowy, zatwierdzony przez Dyrektora, albo istotne postanowienia umowy
(termin realizacji lub dostawy, okres gwarancji, warunki ptatnosci, kary umowne).

h) Informacj¢ dotyczaca osoby uprawnionej do kontaktowania si¢ z wykonawcami
w zakresie opisu przedmiotu zaméwienia.

Whiosek niezgodny z ust. 4-6 zostanie zwrocony przez Komisje do wiasciwej komorki

merytorycznej w celu jego poprawy, uzupetnienia i ponownego zlozenia zgodnie z ust.

2.

Postgpowanie przeprowadza si¢ w jednym z ponizszych trybow przeprowadzenia

postepowania:

a) przetarg zgodnie z przepisami kodeksu cywilnego,

b) zaproszenia do ztozenia oferty do co najmniej 3 potencjalnych wykonawcow;

C) negocjacje z jednym wykonawcg wskazanym przez wiasciwg komorke
merytoryczna.

d) Tryb post¢powania okreslony w ust. 8 pkt c) wymaga uzasadnienia kierownika
wlasciwej komorki merytoryczne;.

Komisja generuje protokot z postgpowania z platformy zakupowej.

. Komisja zamieszcza wynik postegpowania o udzielenie zamowienia na platformie

zakupowej.

Po dokonaniu wyboru Wykonawcy, Komisja przygotowuje umowe i przekazuje do
akceptacji radcy  prawnemu, a  nastgpnie  Gléwnemu  Ksiggowemu
i Dyrektorowi.

Udzielenie zamoéwienia, co do zasady, nastgpuje poprzez zawarcie umowy w formie
pisemnej. Umowg kontrasygnuje Glowny Ksiggowy i podpisuje Dyrektor.



13. Dokumentacja postgpowania przechowywana jest przez Komisje W Sekcji Zamowien
Publicznych. Zaleca si¢ pobranie archiwum z platformy zakupowej po zakonczeniu
postepowania.

ROZDZIAL VII
Rejestry
§8
1. Sekcja Zamoéwien Publicznych prowadzi elektroniczny rejestr zamowien o wartosci:
a) rownej i ponad 3.500 PLN (netto) do kwoty ponizej 20.000 PLN (netto)
b) réwnej lub ponad 20.000 PLN (netto) do kwoty ponizej 130.000 PLN (netto).

ROZDZIAL VIII
Odstapienie od stosowania Regulaminu
§ 10

1. Na pisemny i uzasadniony wniosek wiasciwej komorki merytorycznej Dyrektor moze
wyrazi¢ zgode na odstgpienie od stosowania niniejszego Regulaminu.

2. Postanowienia niniejszego Regulaminu nie majg zastosowania W zakresie transportu
zwierzat, zakupu lekéw dla zwierzat oraz wsparcia technicznego do programéw
komputerowych w posiadaniu ktorych jest MOZ, a w szczegolnosci w przypadkach,
w ktorych udzielenie zamoéwienia konieczne jest ze wzgledu na zagrozenie zycia lub
zdrowia ludzi i zwierzat, S$rodowiska, mienia Ilub awarii, ktéora wymaga
natychmiastowego usunigcia.

ROZDZIAL IX
Postanowienia koncowe
§11

1. Naruszenie niniejszego Regulaminu stanowi naruszenie podstawowych obowigzkow
pracowniczych.

2. Naruszenie form, zasad i trybow postepowania w sprawie zamoOwienia Stanowi
naruszenie dyscypliny finansow publicznych 1 podlega odpowiedzialnosci
dyscyplinarnej, finansowej i karnej — zgodnie z powszechnie obowigzujacymi w tej
mierze przepisami.

3. W sprawach nieuregulowanych Regulaminem obowigzuja przepisy kodeksu cywilnego.

DYREKTOR
Miejskiego Ogrodu Zoologicznego — Jednostki Budzetowej w Ptocku

KRZYSZTOF KELMAN



Zatacznik nr 1

do Regulaminu udzielania zaméwien

0 warto$ci ponizej 130.000 PLN netto

przez Miejski Ogréd Zoologiczny — Jednostke Budzetowa w Plocku
Zlecenie wewnetrzne

VL1 ) 117 I, 0 udzielenie zamowienia publicznego

o wartosci rownej i ponad 1500 PLN (netto) do kwoty ponizej 3.500 PLN (netto)

/wtasciwa komorka merytoryczna/

zglasza zapotrzebowanie na udzielenie zaméwienia publicznego na:

Uzasadnienie:
Warto$¢ zamdowienia ustalono Na KWOLE ........ccccviiiiiiiiieiiiii i PLN netto
........................................................................... PLN brutto
Ustalenie warto$ci zamowienia dOKONAN0 W dNIU ... ...cocveiiiiiiiiiiie it :
Osoba dokonujgca ustalenia warto$Cl ZAMOWIETIA ... ...eevuieerieeerieeeneeeesiteeesireessreesireeseeeeseeeeseeeens .
/Kierownik wtasciwej komorki merytorycznej/
Zrodo finansowania: Dziat ............... Rozdziat .............. Paragraf ........... Zadanie ........................

Wnioskowana kwota miesci si¢ w planie finansowym MOZ Plock - wydatki na rok
........................... wedhug stanu na dzien ..o

Akceptuje:

/Gléwny Ksiegowy/

ZATWIERDZAM (wyrazam zgodg):

/Dyrektor/



Zalacznik nr 2

do Regulaminu udzielania zamowien

0 warto$ci ponizej 130.000 PLN netto

przez Miejski Ogrod Zoologiczny — Jednostke Budzetowa w Plocku

WnioseK nr ....ceeveeeeniienes ZANIA eivevveveiiiiiiii 0 wszczecie postepowania 0 udzielenie
zamowienia 0 rownej i ponad 3.500 PLN (netto) do kwoty ponizej 20.000 PLN (netto)

Iwtasciwa komoérka merytoryczna/

1. Whnioskuje o przeprowadzenie postgpowania o udzielenie zamowienia na:

4. Warto$¢ zamowienia ustalono Na POAStAWIE ..........oeieiiriii e
NAKWOLE ..o PLN NEto, ...oovvviiiiiiieeeeee e PLN brutto
Ustalenie wartosci zamowienia dokonano W dnill .........cc.ceeveierieieniiineniseee e .
Osoba dokonujgca ustalenia warto$Ci ZAMOWICIIA .......ccverviiiiiieiiiiie e .

Obowigzujaca stawka podatku VAT: ... e .

© N o O

Osoby wyznaczone do kontaktowania si¢ z Wykonawcami:



10. Zrédto finansowania:
1) Dziat...................... Rozdziat ..................... Paragraf.................. Zadanie .............oeennnnn.

11. Kwota jaka Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia:

................................................................ PLN brutto
W tym dla czesci:

L) PLN brutto

2) PLN brutto

) PLN brutto

12. Wnioskowana kwota miesci si¢ w planie finansowym MOZ Plock - wydatki na rok

........................... wedhug stanu na dzien ...

Akceptuje:

/Gléwny Ksiegowy/

ZATWIERDZAM (wyrazam zgodg):

/Dyrektor/



Zalacznik nr 3

do Regulaminu udzielania zamowien

0 warto$ci ponizej 130.000 PLN netto

przez Miejski Ogrod Zoologiczny — Jednostke Budzetowa w Plocku

WhnioseK nr .....ccceeeeecnneens z dnia ............. . 0 wszczecie postepowania 0 udzielenie
zamowienia o warto$ci réwnej i ponad 20 000 PLN (netto) do kwoty ponizej 130.000 PLN
(netto)

/wtasciwa komorka merytoryczna/

1. Whnioskuje o przeprowadzenie postepowania o udzielenie zamowienia na:

4. Warto$¢ zamoéwienia ustalono na podstawie .............coooiiiiiiiiiiiiiiii e na
KWOLE ... PLN NELEO, ..oovveieieieeiece e PLN brutto

5. Ustalenie wartos$ci zamowienia dokonano W dnill ..........coeeeieriininiin e .

6. Osoba dokonujgca ustalenia warto$Ci ZAMOWICIIA ........vveerireieivieeiiiessiieeenieessiree e e sieeesaeeesseeeas .

7. Obowigzujgca stawka podatku VAT ... ... .

8. Osoby wyznaczone do kontaktowania si¢ z Wykonawcami:



10. Zrodto finansowania:
1) Dziat................... Rozdziat ..................... Paragraf.................. Zadanie ........................

11. Kwota jaka Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia:

................................................................ PLN brutto
W tym dla czesci:

L) PLN brutto

2) PLN brutto

3) e, PLN brutto

12. Wnioskowana kwota miesci si¢ w planie finansowym MOZ Plock - wydatki na rok

........................... wedtug stanu na dzien ........c.cccoecviiiiiiii

Akceptuje:

/Gléwny Ksiegowy/

ZATWIERDZAM (wyrazam zgodg):

/Dyrektor/



